Jawor, dnia 10.01.2023 r.

0S0.2110.1.2023

STAROSTA JAWORSKI
oglasza nabé6r na wolne stanowisko urzednicze
w Wydziale Architektury i Budownictwa
w Starostwie Powiatowym w Jaworze
ul. Wroclawska 26, 59 - 400 Jawor

1. Warunki zatrudnienia na stanowisku - wymagania niezbedne

Osoba ubiegajacg si¢ o stanowisko moze by¢ osoba, ktéra spelnia wymagania dla
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy O prac¢ na
kierowniczym stanowisku urzedniczym, okreslone w art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530) oraz wymagania dla
kierownika biura, okreslone w zat. nr 3 tab. I lit. D rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z
2021 r. poz. 1960), tj.:

1)
2)
3)

4)
5)

1)

2)

jest obywatelem polskim;

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym

stanowisku, w szczeg6lnosci:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym i
nauce w dyscyplinie naukowej kierunkowo zwigzanej z obowiazkami
stanowiskowymi, tj. budownictwo, ochrona $rodowiska lub pokrewne (inzynieria
srodowiskowa, budownictwo hydrotechniczne), administracja badz prawo;

a) posiada co najmniej dwuletni staz pracy (w latach) w Jednostkach administracji
publicznej na stanowisku urzedniczym.

Warunki zatrudnienia na stanowisku - wymagania dodatkowe

znajomos¢ przepisow prawa i zagadnien zwiazanych z wykonywaniem powierzonych

zadan, w szczegdlnosci wiedza z zakresu:

— kodeksu postgpowania administracyjnego;

— ustawy Prawo ochrony srodowiska;

— ustawy Prawo budowlane;

— ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

— ustawy o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

znajomos$¢ przepisdw prawa i zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu

terytorialnego, powiatu i starostwa, w szczegblnosci:

— ustawy o samorzadzie powiatowym;

— ustawy o pracownikach samorzadowych i rozporzadzen wykonawczych do tej
ustawy;

— ustawy o dostgpie do informacji publicznej;

— ustawy o ochronie danych osobowych i rozporzadzen wykonawczych do tej
ustawy;

— rozporzadzenia w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;



3)

— statutu Powiatu Jaworskiego, regulaminu organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Jaworze;
umiej¢tnos¢ obstugi komputera, praktyczna znajomosé MS Office (WORD, EXCEL);

4) umiejetnosci: interpersonalne, planowania i organizacji pracy, pracy w zespole, analizy

5)

dokument6w, interpretacji i stosowania przepisow prawa, logicznego 1 samodzielnego
myslenia, efektywnego dzialania w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu,
praktyczna umiejetnos¢ wykonywania czynnosci stanowiskowych;

predyspozycje osobowosciowe: wysoka kultura osobista, nastawienie na samorozwdaj,
samodzielnos¢, zaangazowanie, dyspozycyjnos¢, komunikatywnosé,
odpowiedzialnosé, doktadnosé, uczciwosé i rzetelno$é w wykonywaniu obowigzkow
stuzbowych.

Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci wykonywanych na stanowisku:

)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

prowadzenie postgpowania wg zasad wlasciwej procedury, logiki i prakseologii (tzn.

teoril sprawnego dzialania);

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i kontrolg przestrzegania przepisow prawa

budowlanego w zakresie:

a) badania zgodnosci projektow zagospodarowania terenu z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego oraz decyzjami warunkach zabudowy,

b) kontroli posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji,

¢) rozpatrywania zgloszonych uwag i wnioskéw  stron postepowania
administracyjnego,

d) opracowywania pism, postanowien i decyz;ji;

przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz decyzji o odmowie

zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe;

przyjmowanie zgloszen dotyczacych wykonania wewngtrznych instalacji gazu oraz

przylaczy i sieci;

prowadzenie rejestru dziennikéw budowy;

przyjmowanie interesantow i udzielanie rzetelnej informacji;

prowadzenie i przechowywanie akt spraw zgodnie z instrukcjg kancelaryjng urzedu oraz

ich archiwizacja;

wydawanie inwestorom zatwierdzonych projektow budowlanych oraz decyzji i

pozwolen;

przygotowywanie sprawozdan statystycznych;

10) dbalos¢ o powierzony sprzgt i urzadzenia biurowe;
11) wyszukiwanie dokumentéw w archiwum na potrzeby stron;
12) wykonywanie innych polecenn Dyrektora Wydziatu Architektury i Budownictwa

wynikajacych z biezgcych spraw zatatwianych w wydziale.

. Warunki pracy i placy na danym stanowisku

Y

2)

3)

4)
5)

budynek Starostwa Powiatowego w Jaworze czesciowo jest przystosowany dla oséb z
niepetnosprawnoscia (winda dojezdza do 11 pietra, brak najazdow),

biuro znajduje si¢ na II pigtrze; sprzet biurowy nieprzystosowany dla oséb z
niepetnosprawnoscig (dot. niepelosprawnosci ruchowej, os6b niedowidzacych i
niedostyszacych);

umowa o prac¢ dla oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzgdniczym w jednostkach samorzadu terytorialnego zawierana jest na czas okreslony
6 miesigcy; pracownik taki zobowigzany jest do odbycia stuzby przygotowawcze;j,
konczacej si¢ egzaminem;

stanowisko — podinspektor,

wymiar czasu pracy — 1 pelny etat,



6)
7

miejsce pracy — ul. Wroclawska 26, 59-400 Jawor;

informacja o przedziale ptacowym, w ktérym miesci sie stanowisko, znajduje si¢ w
rozporzadzeniu Rady Ministrow 2z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz w Regulaminie wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Jaworze wprowadzonym
zarzgdzeniem nr 118/2019 Starosty Jaworskiego z dnia 16 grudnia 2019 r., zm.
zarzadzeniem nr 120/2019 Starosty Jaworskiego z dnia 17 grudnia 2019 r., zm.
zarzadzeniem nr 51/2020 Starosty Jaworskiego z dnia 9 lipca 2020 r., zm. zarzadzeniem
nr 71/2020 Starosty Jaworskiego z dnia 30 wrzesnia 2020 r., zm. zarzadzeniem nr
76/2021 Starosty Jaworskiego z dnia 12 pazdziernika 2021 r., zm. zarzadzeniem nr
29/2022 Starosty Jaworskiego z dnia 13 maja 2022 r.

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

list motywacyjny adresowany do Starosty Jaworskiego ze wskazaniem stanowiska, o
ktére ubiega si¢ kandydat oraz aktualnym adresem do korespondencji;

zyciorys/CV;

kwestionariusz osobowy kandydata do pracy — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
ogloszenia;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
zwigzanych z przeprowadzeniem naboru — zgodnie z zalacznikiem nr 2 do ogtoszenia;
oswiadczenia: o dobrym stanie zdrowia i braku przeciwskazan zdrowotnych do
zatrudnienia na okreslonym stanowisku oraz o posiadaniu zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz niekaralno$ci — zgodnie z zalacznikiem nr 3 do ogloszenia;
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagan niezbednych w zakresie
wyksztalcenia (kserokopie $wiadectw, dyploméw, zaswiadczen, certyfikatow,
referencje oraz inne dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiednich kwalifikacji);
kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagan niezbednych w zakresie
doswiadczenia (kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen, referencje oraz inne
dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe, staz pracy i zajmowane
stanowiska);

kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawno$é - w przypadku kandydatow
zamierzajgcych skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych.

Wszystkie oswiadczenia powinny byé opatrzone przez kandydata wlasnor¢cznym
podpisem. Kserokopie wszystkich dokumentéw powinny réwniez zostaé potwierdzone
wlasnorg¢eznym podpisem przez kandydata za zgodno$é z oryginalem. Nie podpisanie
dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty i utrate szansy na przejscie do kolejnego
etapu konkursu.

6. Termin i miejsce skladania dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 23 stycznia 2023 r. do godz. 15:30:
1) osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jaworze przy ul. Wroctawskiej 26 (w

2)

Biurze Obstugi Klienta Starostwa, parter - pokéj nr 2) lub
przesta¢ poczta (decyduje data wptywu do Starostwa Powiatowego w Jaworze) na
adres:
Starostwo Powiatowe w Jaworze
ul. Wroclawska 26, 59 - 400 Jawor



Dokumenty nalezy sktadaé lub przesta¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze w Wydziale Architektury i Budownictwa”.

Oferty, ktore wplyng po tym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: http://www.spjawor-bip.pbox.pl/public/ oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Jaworze.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia naboru, bez podania przyczyny.

Zlozone dokumenty nie sa odsylane. Dokumenty oséb, ktére nie zostang powolane na
stanowisko, zostang zniszczone komisyjnie do 3 miesiecy od zakonczenia naboru.

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych znajduje sie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Jaworze w zakladce - Ochrona

Danych Osobowych.

W miesigcu grudniu 2022 r. — miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia -
wskaznik zatrudnienia oséb z niepelnosprawnoscia, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, w Starostwie

Powiatowym w Jaworze byl wyzszy niz 6%.

Zatgczniki:

1. Kwestionariusz osobowy — zalacznik nr 1.

2. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem naboru — zatacznik nr 2.

3. Oswiadczenia: o dobrym stanie zdrowia i braku przeciwskazan zdrowotnych do
zatrudnienia na okreslonym stanowisku oraz o posiadaniu zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz niekaralnosci — zgodnie z zatacznikiem nr 3.



